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SAOY

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Doc lap - Tw do - Hanh phic
SO: 34 /2024/QP-UBND Dong Nai, ngay A& thing 12 nim 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quin Iy vién chirc
trén dia ban tinh Dong Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH DPONG NAI

Cdn cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phiwong ngay 19 thdng 6 ndm 20135; ey

Can cu"LL‘/dt stia doéi, bé sung mot s6 diéu Ludt T6 chite Chinh phii va Ludt T
chite chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cur Lugat Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam \/ g

2015;

Can cit Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Ban hanh vin bén quy
pham phdp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Cdan cu Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Céin cir Ludt siva doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt Can bg, cong chive va
Ludt Viéen chuc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh so‘: 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu vé vi tri viéc lam va so luwong nguoi lam viéc trong don vi sw nghiép cong ldp,

Can czi“:ﬂ"gh‘i dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 ciia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chue,

Can cir Nghi dinh s6 85/2023/ND CP ngay 07 thdng 12 nim 2023 sira doi, bo
sung mot so diéu ciia Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 vé

tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;
Theo dé nghi cua Gidam do”’c, S& Néi vu tai To trinh s6 5125/TTr-SN Vngay 22
thang 11 ndm 2024 va Bao cdo so 242/BC-SNV ngay 05 thang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan 1y vién chtc trén dia ban tinh Ddng Nai.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir nga};Z:,/thang 12 nam 2024
va thay thé Quyét dinh sé 53/2021/QP- UBND ngay 26 thang 11 ndm 2021 cia Uy
ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chiic
trén dia ban tinh.
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Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm dbc So Noi vu; Thi
trudng cdc so, ban, nganh, don vi sy nghiép cong lap thuoc Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phd Long Khénh va thanh phé Bién Hoa
va Nguoi dimg dan céc co quan, don vi ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.f-

TM,.UY BAN NHAN DAN
Noi nhan: 1 T ICH
- Nhu Diéu 3; 0
- Van phong Chinh phu;
- Vu Phap ché (B6 Noi vu);
- Cuc Kiém tra VBQPPL (B6 Tu phap);
- Thuong truc Tinh Gy;
- Thuong truyc HDND tinh;
- Chu tich va cac PCT.UBND tinh;
-UBMTTQVN, céc té chire CT-XH tinh;
- Van phong Poan DBQH va HDND tinh; Vo Tan Pite
- CVP, cac PCVP UBND tinh;
- So Tu phap;
- Cong Thong tin dién tir tinh;
~Luu: VT, KGVX (56b).
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

___TINH PONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

0 QUY DINH

1 dung, sir dung va quan ly vién chirc trén dja ban tinh Pong Nai

Quyét dinh s6 ;,Lj /2024/OD-UBND ngay A(, thdng 12 nam 2024
ciia Uy ban nhén dan tinh Pong Nai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc tuyén dung, chuyén cong tac, tiép nhan vién
chire, thay dbi chtic danh nghé nghié¢p, thang hang va quan ly, st dung vién chirc
trong céac don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh Dong Nai.

Piéu 2. Poi tuong ap dung

1. Vién chire lam viéc trong céc don vi su nghiép cong 1ap; vién chic duoc
biét phéi dén lam viéc tai céc co quan, to chire, don vi (khong phai 13 don vi su
nghlep cdng lap); vién chirc lam viéc trong cac co quan hanh chinh dugc nha nudce

giao sO luong nguoi lam viéc trong don vi su nghi€p cong lap; vién chue duge luén
chuyén giit chtrc danh lanh dao cac Hoi 6 tinh chat dic thu.

2. Bon vi su nghiép thude td chirc chinh trj xa hoi - nghé nghlep, td chirc xa
héi, tb chiic xa hoi - nghé nghiép; don vi sy nghiép thudc don vi sy nghiép cong
1ap; don vi su nghiép thudc doanh nghlep do Nha nudc nam gilt 100% von dleu 1
hodc doanh nghiép do Nha nudc nam giit trén 50% vén diéu 1é hoic tong s6 ¢cb
phan cé quyén biéu quyét duoc ap dung céc quy dinh tai Quy dinh nay dé thuc hién
viée tuyén dung, sir dung va quan ly ddi véi nhiing nguoi lam viée trong don vi su

nghiép.
Chuwong 11
TUYEN DUNG VIEN CHUC
Picu 3. ThAm quyén tuyén dung vién chic
1. Thém quyen tuyén dung vién chtrc thyc hién theo quy dinh vé& phén cp,
iy quyén quan ly vién chic cua Uy ban nhén dén tinh.

2. Truong hcrp ngay sau ky tuyen dung ma phat sinh nhu cdu tuyen dung
méi dbi véi vi tri vi€c lam ¢4 yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién nhu vi tr viéc lam
ma ngum du tuyen da dang ky thi tr ong thoi han 12 thang ké tir ngay phé duyét ké
hoach ctia ky tuyén dung, ngudi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap thuc hién nhu
sau:

a) Pbi véi don vi sw nghiép cong lap tu chu chi thudong xuyén, chi diu tu va
don vi su nghiép cong l1ap tu chu chi thuong xuyén: Ngudi dimg dau don vi su



nghiép xem xe€t quyét dinh viée trung tuy én dm v6i ngudd du tuyén co kcl qua
tuyén dung thap hon llen ké so vai két qua tuyeén dung clia ngudi tring tuy én cho
dén khi d nhu cau tuyén dung phét sinh.

b) Béi véi don vi sw nghiép cong lap tw bao dam mot phén chi thuong Kuyén
va don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén:
Ngudi dimg > dau don vi sy nghiép xem xét, xin y kién tuyén dung dbi voi nguoi du
tuyén co ket qua tuyén dung thap hon l‘1cn ké so voi két qua tuyén dung clia nguoi

tring tuy én gui co quan co thim quyén quan ly don vi su nghi¢p cong lap theo
phan cép ctia Uy ban nhén dén tinh phé duyét Let qué tuyén dung.

¢) Truong hop c6 tir 02 nguoi trd lén co két qua tuyen dung thap hon lién ké
bing y nhau thi nguoi ding dau co quan ¢6 tham-quy én tuyén dung quyét dinh nguoi
tring tuyén.

3. Péi voi co quan, don vi da bi cap ¢6 tham quy én két luan sai pham va dé
nghi hity bé két qua tuyén dung vién chlrc ma chua k ‘hiic phuc hodc dang trong qua
trinh bi didu tra, truy td, xét xur hodc dang giai quy ét don, thu khiéu nai, to cdo ¢co
lién quan dén cong tac tuven dung vién chirc thi khéng thue hién viée tuyén dung
vién chtre. Trudong hop can thiét phai thye hién viée tuy én dung vién chic thi
nguoi dung dau co quan, don vi c6 nhu cau tuyén dung vién chitc bdo cdo co quan
quan ly cap trén truc tiép xem x¢ét, quyét dinh. Nhan sy d bi két luan c6 sai pham
trong cong tac tuyen dung cbng chuc, vién chire; nhén sy dang bi didu tra, truy to,
xét xtr hodic bi khiéu nai, t6 céo lién quan dén cong téc tuyen dung cong chtrc, vién
chirc khong dugc tham gia cac cong viée lién quan dén tuyén dung vién chic.

Pidu 4. Quy trinh tiép nhan vio lam vién chie khong giit chire vu quén
ly

1. Thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach

a) Hoi dong kiém tra, st hach c6 s6 lwong tir 05 dén 07 thanh vién, gom:

. - Chu tich Hoi dong: Ngudi ding dau hoic cap phd ctia nguoi diung dau don
vi su nghi¢p cong lap.

- Ph6 Chu tich Hoi dong: 13 nguoi phu trach cong tac t6 chirc can bo ctia don
vi su nghiép cong 1ap; trong truong hop déc biét thi ngudi ding dau don vi su
nghiép cong lap quyét dinh.

- Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng: 1a vién chirc gitp viée vé cong tac to chic
can b cua don vi sy nghiép cong lap.

- Céc Uy vién khéc: La nguoi co chuyen moén, nghiép vu lién quan dén viéc
td chire tuyén dung do nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh.

b) Khéng bé tri nhitng nguoi ¢6 quan hé vo, chdng, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodic chong), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; ¢, di, cha,
béc, cau rudt; anh, chi, em rudt cia vog hodc chdng; vo hodc chdng ctia anh, chi, em
rudt cia nguoi du tuyén; nhiing nguoi dang trong thoi han xtr ly ky luat hodc dang
thi hanh quyét dinh ky luat; nhiing nguoi da bi xtr ly vé hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc trong cong tac can bd lam thanh vién Hoi ddng kiém tra, sat hach; thanh vién



c4c bod phén gilp viéc cua Hoi dong kiém tra, sét hach.
2. Trach nhiém cia Hoi dong kiém tra, sat hach

a) Kiém tra vé céc diéu kién, tidu chuén, van bang, chimg chi cua nguoi
duoc d& nghi tiép nhan theo yéu cAu clia vi tri viéc 1am cén tuyén (vong 1).

b) TH chuc kiém tra, sat hach kién thirc thong qua cac hinh thirc: Phéng vén,
thuc hanh, thi viét hodc két hop (vong 2); Hoi ddng kiém tra, sat hach phai bao cao
ngudi ding déu co quan cé thdm quyén tuyén dung thong nhét vé hinh thirc va noi
dung sat hach trudc khi thuc hién.

Thoi gian phdng van tdi da khéng qua 30 phut (trude khi thi phéng vén, thi
sinh du thi c6 khong qua 15 phtt chuan bi); thi viét t6i da khong qua 180 phut
(khong ké thoi gian chép dé); thoi gian thi thyc hanh do Nguoi ding dau don vi su
nghlep cong lap quyet dinh can ctr vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép
ctia vi tri viéc 1am can tuyén dung.

3. Noi dung x¢ét tiép nhan vién chirc

a) Noi dung klem tra, sat hach nghiép vu chuyén nganh phai cén clr vao
nhiém vy, tidu chudn vé niang luc chuyen mon, nghlep vu cua chirc danh nghé
nghlep vién chitc va phai phu hop véi yéu cau ctia vi trf viéc 1am can tuyén. Truong
hop vi tri viéc lam c6 yéu cau vé trinh dd ngoai ngit thi thue hién st hach ngoai
ngi.

b) Viée xay dung ndi dung kiém tra, sat hach duogc Hoi dong kiém tra, sat
hach quy dinh cu thé bing cau hoi, dé thi véi thang diém (phong van, thyuc hanh, thi
v1et). 100 diém va duoc thuc hién theo quy trinh mat.

4, Xac dinh két qua trang tuyén

Thanh vién Hoi ddng kiém tra, sat hach chdm diém theo két qua: Nguoi dat
tr 50% téng so diém cla phan kiém tra, sat hach kién thirc dugc xem nhu triing
tuyén ky xét tiép nhan vao vién chtre (tinh theo thang diém 100); truong hop co tu

02 nguoi trd 1én cung xem xét tlep nhén vao 01 vi tri thi chon nguoi co tong 50
diém cao hon 13 ngudi trang tuyén ky xét tiép nhan vao vién chue.

5. Quyét dinh tiép nhan vao vién chirc

Cham nhét 05 ngay lam viéc Hoi dong kiém tra, sat hach bao cdo nguoi
dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung vé két qua kiém tra, sat hach.

Piéu 5. Mot s6 ndi dung lién quan dén hop dong lam vige

1. Vién chitc 1a can bd, céng chirc chuyén sang lam vién chire; nguoi duge
tuyén dung lam vién chic 1am viéc tai ving c6 didu kién kinh té - xa hoi dic biét
khé khan duogc ky két hop dong 1am viéc khong xac dinh thdi han.

2. Trudng hop vién chuc dugc tuyén dung truéc ngay 01 thang 7 nam 2020
nhung chua dam bao tiéu chuén, diéu kién, quy tr inh thu tuc, dugc co quan c6 tham
quyén quan ly don vi su nghiép cong lap hodc clp c6 thdm quyen chap thuén chii
truong khéc phuc sai pham theo quy dinh, sau khi khéc phuc néu dang ky két hop
ddng khong x4c dinh thoi han thi tiép tuc thuc hién theo hop dong da ky két; néu
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dang ky hop dong xéc dinh thoi han, sau khi két thtc hop dong lam viée duoc xem
xet ky két hop déng lam viéc khong x4c dinh thoi han néu déap Gng day du cac yéu
cau theo quy dinh ctia phap luat.

3. Truong hUp trong qud trinh thyc hi¢én hop dong lam viée hodc dén han ky
két h(rp ddng lam viéc mdi, cac bén tién hanh théa thuan dé di dén thono nhét céc
ndi dung trong hop dong, treong hop khong thoa thuan duoc, céc bén tiép tuc thuc
hién hop dong da ky két hodc ky két hop ddng mai theo cac ndi dung da thdng nhét
hodc thoa thuan chdm dit hop dong lam viéc. Céc bén lién quan chi duoc lya chon
mot trong cac phuong an néu trén dé thuc hién, khoéng dé xudt thém phuong an
khac, tru truong hop don phuong chdm duat hop dong lam viée theo quy dinh phap

luat.
Chwong 111
CHUYEN CONG TAC, TIEP NHAN VIEN CHU'C
Diéu 6. Chuyén cong tac vién chire

i Ixuong hop vién chue duge cap o thdm quyén ddng v chuyén cong tac
thi thuc hién viéc uham durt va ky két hop dong lam viée theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 20 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thiang 9 ndm 2020 cta Chinh phu
quy dinh viéc tuyén dung, sir dung 3 va quan ly vién chire. Co quan, don vi noi vién
chire dang cong tac khong g giai quyét ché do trg cap thoi viée va co quan, don vi noi
tiép nhan vién chire khéng thue hién quy trinh tuyén dung méi dbi véi vién chire,

2. Truong hop chuyén cong tac vién chire dén vi tri theo quy dinh phai thue
hién quy trinh bd nhiém thi cap co tham quyen phai thuc hién quy trinh bd nhiém
va ban hanh Quyét dinh chuyén cong tac va bd nhiém vién chtre quan ly theo quy
dinh. Truong hop chuyén cong (dc vién chirc dén vi tri co hé sé phu cép chic vu
thap hon thi dugc bédo luu hé sé phu cap chire vu theo quy dinh cta phap luat.

3. Bdi véi céc _truong hop vién chire duge cur di dao tao ¢ trong nudc va
ngoai nude bang ngudn ngén sach tinh chua du thoi gian cong tac tai tinh theo cam
két c6 nguyén vong chuyén cong tac ra ngoai tinh, phai thuc hién dén bu chi phi
dao tao theo quy dinh trude khi chuyén cong tac.

4. Khi thye hién chuyén cong tac ddi vai vién chirc, cdc co quan, don vi phai
can cur vao s6 lugng nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap duoc cép co
thAm quyén phéan bd, nhu cau vi tri viéc lam va trinh d§ chuyén mon, ning lyc cong

tac cua vién chtrec.

Piéu 7. Quy trinh chuyén cong tic, tiép nhén vién chitc trong tinh

1. Chuyén c¢ong téc vién chirc do don vi su nghiép cdng lap bi chia téch, sap
nhép, giai thé, sip xép to chue:

a) Di voi vién chuc giit chiic vy lanh dao, quén ly

Céc co quan, don vi thyc hién viéc bd nhiém vién chtc quan ly theo quy
dinh.

b) Béi véi vién chitc khdng giit chirc vy lanh dao, quan ly



- Cén cu quyet dinh chia tach, sap nhap, giai the sap xep t6 chirc cua co
quan ¢4 tham quyén quan ly don vi su nghiép cong lap, cép c6 tham quyen quan ly
vién chtic ban hanh Quyét dinh chdm dut hop ddng lam viéc va chuyen cong tac
dbi véi vién chire cho phu hop (cham nhét 1a trude 01 ngay quyét dinh chia tach,
sap nhép, giai thé, sap xép td chtrc ¢6 hiéu lyc).

- Can cu quyet dinh cham dut hcrp ddng lam viéc va chuyen cong tac doi vai
vién chte, cap c6 thim quyen quan ly vién chirc noi tlep nhén vién chtrc ban hanh
Quyét dinh tiép nhén, bb tri cong tac va ky két hop dong lam viéc méi véi vién

chue.

2. Chuyén cong tac theo nguyén vong cla vién chic

a) Trudng hop chuyén cong tac vién chirc dé bd nhiém giit chtic vu lanh dao,
quan ly

Céac co quan, don vi thuc hién quy trinh bd nhiém vién chic quéan ly theo
quy dinh.

b) Trudmg hop chuyén cong tac vién chic nhung khong b6 nhiém chirc vu
lanh dao, quan ly

- Vién chirc ¢ don glri co quan, don vi c6 nhu cau tiép nhan vién chirc va co
quan, don vi noi vién chttc dang cong tac.

- Trong trudng hop vién chirc dap tmg yéu cdu, diéu kién, tiéu chuén cia vi
trf viéc lam, trén co so'y klen trao ddi théng nhét cua tap thé lanh dao, y kién chap
thuén cta cap ty cung cip (néu co), nguoi dung dau co quan, don vi c6 nhu cau
txep nhén vién chic béo céo, xin ¥ kién co quan, don vi quan ly cap trén truc tiép
(dm v6i trudng hop chuyén cong tac dén céc don vi su nghiép cong lap truc thudc

Uy ban nhan dan tinh thi ngum dimg déu don vi sw nghiép cong 14p ¢4 vin ban trao
d6i, théng nhat y kién vai S Noi vu).

- Trén co s y kién cta co quan, don vi quan ly cAp trén truc tlep, nguoi
ding dau co quan, don vi ¢ nhu cau tiép nhan vién chic cé y kién trao ddi bang
vin ban gl co quan, don vi noi vién chirc dang cdng téc.

- Tap thé lanh dao co quan, don vi noi vién chirc dang cong tac can cu tinh
hinh thuec té, trao dbi, thong nht, béo cdo cap Gy cung cap (néu co) Xin y kién co
quan, don vi quan ly cap trén truc tiép (truong hop co quan, don vi noi vién chuac
dang cong tac va co quan, don vi ¢ nhu cau tlep nhén vién chirc cung co quan, don
vi cap trén truc tiép thi khong cin bdo cdo, xin y kién theo quy dinh tai khoan nay).

- Nguoi dung dau co quan, don vi noi vién chirc dang cong tac hoan chinh
hé so, bdo cdo, dé xuét co quan, don vi c6 thAm quyén chuyén cong tac vién chirc
theo thAm quyén quan ly vién chirc ctia Uy ban nhan dan tinh.

- Nguoi dung dau co quan, don vi c6 thAm quyén chuyen cdng tac vién chirc
xem xét, quyét dinh viéc chuyén cong tac vién chuc theo thdm quyén.

- Céan ct quyet dinh chuyén cong tac cla cap c¢6 tham quyen nguoi dung
dau co quan, don vi noi vién chirc dang cong tac chdm dut hop dong lam viéc va
thdi tra luong ddi vai vién chire. Ngudi ding dAu co quan, don vi tiép nhan vién
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chic ban hanh Quyét dinh tiép nhén, bo tri cong tac va thyc hién viée ky két hop
dong lam viéc voi vién chire theo quy dinh.

3. Cap c6 tham quyén quyét dinh chuyén cong tac vién chire theo yéu céu
nhiém vu

a) Truomg hop chuyén cong tac dé bo nhi¢m chire vu lanh dao, quan ly

Céac co quan, don vi thyc hién quy trinh bd nhiém vién chirc quéan ly theo
quy dinh.

b) Trudng hop chuyén cdng tdc vién chic nhung khong bd nhiém chic vu
lanh dao, quan ly

Can clr ch truong cua cép 6 thim quyén, nhu cau nhiém vu cua co quan,
don vi, sO lugng ngudi lam vige trong don vi su nghié¢p cong 1ap duogc cap 6 tham

quyen phan b, yéu cdu cua vi tri viéc lam, tap thé lanh dao céc co quan, don vi trao
doi, thao luan théng nhat va tién hanh thuc hién céc cong viée sau:

- Trong trudng hop vién chire ddp ing yéu cau, diéu kién, tiéu chudn ctia vi
tri viée lam, trén co so'y I\Jen trao d6i thong nhét cua tap thé lanh dao, y kién chap
thuan cta cap Uy clng cip (ncu c0), nguoi ding dau co quan, don vi cé nhu cau
tiép nhan vién chirc ¢6 y kién trao ddi bang van ban giii co quan, don vi noi vién

chirc dang cong tac (d01 vdi trudng hop chuyén cong tac dén cac don vi su nghiép
cong lap truc thude Uy ban nhan dan tinh thi ngudi ding dau don vi su nghiép
cdng lap ¢6 van ban trao ddi, thong nhat y kién véi So Noi vu).

- Tap thé lanh dao co quan, don vi noi vién chitc dang cong tac cén cu tinh
hinh thuc té, trao ddi, théng nhét, bao cdo cp ty cling cip (néu co). Trén co sO ¥
kién thong nhat, nguoi dung déau co quan, don vi noi vién chire dang cong téc hoan
chinh hd so, bdo cdo, dé xuét co quan, don vi co thdm quyén chuyén cong téc vién
chtrc theo thdm quyén quan 1y vién chirc ctia Uy ban nhén dan tinh.

- Nguoi ding déu co quan, don vi co thdm quyén chuyé én cdng tac vién chirc
xem xét, quyét dinh viéc chuyén cong tac vién chiic theo tham quyen

- Can cu quyet dinh chuyén cong téc cuia cap c6 tham quy én, ngudi dimg
dau co quan, don vi noi vién chiic dang cong tac chim dat hop dong lam viéc va
thoi tra luong ddi véi vién chire. Nguoi dimg dau co quan, don vi tiép nhan vién
chue ban hanh Quyet dinh tiép nhan, bd tri cong tac va thuc hién viée ky két hop
dong lam viéc véi vién chie theo quy dinh.

4. Thanh phén hd so:

a) To trinh d& nghi chuyén cong tac vién chic (kém theo danh séch trich
ngang cua vién chuc).

b) Vin ban trao ddi, bién ban hop, bién ban kiém phiéu cta cac bude (néu
cd) trong quy trinh chuyén cong tac vién chuc.

c) So yeu ly lich vién chtrc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30 ngay
tinh dén thoi diém d& nghj (c6 x4c nhéan cia cap cé thdm quyén).

d) Quyét dinh tuyén dung va ban sao cac van béng, chirng chi, van ban cé



lién quan (ban sao dugc cong chimg, ching thuc cua co quan nha nudc co6 tham
quyén); Quyét dinh luong gan nhét.

d) Gidy ching nhan stc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cAp trong thoi
han 30 ngay tinh tdi thoi diém dé nghi.

e) Ban tu nhén xét, danh gia cta vién chuc theo Mau s6 03 cua Nghi dinh sb
90/2020/NDB-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu ve danh gia, xep loai chit luong
cén bd, cdng chirc, vién chirc va c6 xac nhén cua clp co thim quyén trong thdi han
khong qua 06 thang tinh dén thoi diém d& nghi.

g) Ban mo ta cong viéc va khung ning luc ctia vi tri viéc lam du kién b6 tri
vién chuc tiép nhan.

h) Cac két luan kidm tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t& cdo va cac tai li¢u
¢6 lién quan dén vién chiic (néu co).

Diéu 8. Tiép nhin cong chiic, vién chirc ngoai tinh dén 1am viéc tai don
vi sir nghiép cong lap trong tinh va nguoc lai

1. Tiép nhén cong chic chuyén cong tac theo nguyén vong vé don vi su
nghiép cong lap thudc tinh:

a) Cong chuc c6 don xin chuyén cong tac guri co quan, don vi ¢6 nhu cau tiép
nhén cong chirc va co quan, don vi noi coéng chirc dang cdng tac.

b) Trong truong hop cong chire dap tmg yéu cau, diéu kién, tiéu chuén ctia
vi trf vi¢e lam, trén co s y klen trao déi théng nhét ctia tap thé lanh dao, y kién
chap thuén cta clp uy clng cap (néu £6), nguoi dung déau co quan, don vi ¢é nhu
cau tlep nhén céng chuc hoan chinh hd so, bdo céo, xin y kién co quan, don vi quéan
ly cap trén truc tiép (601 voi truong hop chuyén cong tac dén céc don vi sw nghiép
cdng 1ap truc thudc Uy ban nhan dén tinh thi ngum dimg dau don vi sy nghiép
cong lap co6 van ban trao ddi, théng nhét y kién v&i S& Noi vu).

¢) Co quan, don vi quan ly cp trén truc tiép cua co quan, don vi c6 nhu cau
tiép nhan cong chuc ¢6 van ban trao déi hodic trinh cAp c6 tham quyén ¢6 vin ban
trao ddi, thong nhat véi S& Noi vu.

d) Trudng hgp céac co quan, don vi thyc hién dam bao quy trinh, thu tuc va
cdng chuc dam bao diéu kién, tiéu chuén dé tiép nhan vao don vi su nghi€p cong
lap, S6 Noi vuco 'y kién bang van ban dé nghi co quan, don vico thim quyén quan
ly cong chirc xem xét, diéu dong cong chirc dén S& Ndi vu dé tiép nhan, bd tri cong
tac. Trudng hop cic co quan, don vi chua thuc hién ddm bao quy trinh, thu tuc
hodc cong churc khong dam bao didu kién, tidu chudn dé tiép nhan vao don vi sy
nghiép cong lap, S& Noi vu tra hd so va dé nghj cac co quan, don vi thyc hién dam
bao quy trinh, thd tuc hodc ra soat didu kién, tiéu chuan cong chirc theo quy dinh.

d)Céancuy klen clia co quan, don vi ¢6 tham quyen quan ly cong churce, S¢
Nbi vu ban hanh Quyét dinh tiép nhan, bé tri cong tac déi véi cong chirc theo quy
dinh (trong trudng hop co quan, don vi ¢ thdm quyén quan ly cdng chirc quyét
dinh diéu dong cong chir den S& Nodi vu) hodc ¢6 van ban thong bao y kién guri co
quan, don vi c6 nhu cdu tiép nhan coéng chic.
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e) Cén cur quyét dinh bd tri cdng tac ddi vai cong chire clia S No6i vu, nguow
dimg dau co quan, don vi ¢6 nhu cau tiép nhan cong chire ban hanh Quy ¢t dinh tiép
nhén, bd tri cong tac, xét chuyén chirc danh nghé nghiép, xép luong va thuc hién
viéc ky két hop dong lam viéc véi vién chiic theo quy dinh.

g) Thanh phan ho6 so gdm

- Van ban cua co quan, don vi c6 nhu cau tlep nhén céng chire gt S& Noi vu
néu rd muc dich, yéu céu tiép nhan.

- Vin ban trao d6i, bién ban hop, bién ban kiém phiéu ctia cac budce (neu cd)
trong quy trinh chuyén cdng tac.

- So yéu ly lich ¢ong chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1dp chdm nhat1a 30
ngay, ¢ xac nhédn cua co quan, té chire, don vi noi cong chiic dang cong tac.

- Quyét dinh tuyén dung va ban sao céc vin bang, chimg chi, vin ban ¢6 lién
quan (ban sao dugc cong chimg, chung thuc cua co quan nhd nuée ¢6 thim
quyén); Quyét dinh luong gan nhét.

- Gidy ching nhan stic khée do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 30 ngay tinh tdi thoi diém dé nghi.

- Ban mo ta céng viéc va khung nang luc cia vi tri viée [am dy kién tiép
nhan.

- Ban tu nhén xét, ddnh gid cia cong chire theo Mau so6 02 ctia Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP ¢4 xéc nhan cia cp ¢ thim quyén trong thoi han khéng qua 06
théng tinh dén thoi diém dé nghi.

2. Tiép nhén vién chlrc ngoai tinh cd nguyén vong chuyén cong tac vé don vi
su nghi¢p cong lap trong tinh va ngugc lai:

a) Vién chirc ¢ don xin chuyen cdng tac giri co quan, don vi cé nhu cau tiép
nhén vién chtic va co quan, don vi noi vién chirc dang cong tac.

b) Trong truong hop vién chire ddp ing yéu cdu, diéu kién, tiéu chudn cta vi
tri viéc lam, trén co so'y klen trao dbi thng nhat cta tap thé lanh dao, y kién chap
thuan cua cap dy cling cép (neu c0), ngudi ding ddu co quan, don vi ¢6 nhu cu
tlep nhén vién chire béo céo, xin y kién co quan, don vi quan ly cép trén truc tiép
(dm v6i truong hop chuyén cong tac dén cac don vi su nghiép cong lap truc thudc
Uy ban nhéan dan tinh thi nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap c6 véan ban trao
ddi, thdng nhat y kién vdi S& Noi vu nhu quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu nay).

¢) Co quan, don vi quan 1y cp trén truc tiép cua co quan, don vi ¢ nhu cau
tiép nhan vién chtc ¢ van ban trao dbi hodc trinh cép ¢ thdm quyén c6 vin ban
trao doi, thong nhat voi SO Nbi vu.

d) Truong hop céc co quan, don vi thuc hién dam bao quy trinh, thu tyc va

vién chtrc dam bao diéu kién, tiéu chuan dé tiép nhan vao don vi su nghi¢p cong
lap, S& Noi vu ¢6 y kién thong nhat bang van ban vé viéc tiép nhan, chuyén cong

tac vién chuec.
Trudng hop céc co quan, don vi chua thyc hién dam bao quy trinh, thu tuc



hoic vién chic khong dam bao diéu kién, tiéu chuan dé tiép nhan vao don vi su
nghiép cong lap, S& Noi vu tra hd so va d& nghi céc co quan, don vi thyc hién dam
bao quy trinh, tht tuc hodc ¢6 vin ban dé nghi ra soat diéu kién, tiéu chuan vién
chure theo quy dinh.

d) Can ctry kién thong nhét cia S Noi vy, co quan, don vi c6 tham quyén
ban hanh quyét dinh chuyén cng téc, tiép nhan, bd tri cong tac di véi vién chie
theo quy dinh.

e) Can ctr quyét dinh chuyen cdng tac, tlep nhan, bd tri cong tac doi véi vién
chire cuia co quan, don vi ¢6 tham quyén, nguoi ding d4u co quan, don vi ¢6 nhu
cAu tiép nhéan vién chirc ban hanh Quyet dinh tiép nhan, bd tri céng tac va thuc hién
viée ky két hop dong lam viée véi vién chirc theo quy dinh.

g) Thanh phan hé so gom:

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 7 Quy dinh nay.

Piéu 9. Mot sé quy dinh ddi v6i vién chire nganh gido duc

1. Trudng hop chuyén cong tac vién chiic va tlep nhén cdng chuce vao vién
chirc trong nam hoc: thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7 va Piéu 8 Quy dinh nay.

2. Trudng hop vién chitc chuyén cong tac trudce khi bit dau nam hoc, thuc
hién theo quy trinh sau:

‘a) Céc co sd gido dyc trye thude S6 Giao duc va Dao tao hodc Uy ban nhan
dan cip huyén (sau déy goi chung la don vi) ra soét, bao cao S¢ Gido duc va bBao

tao hozc Uy ban nhén dan cép huyen vé nhu cdu tiép nhan vién chirc, dam bao phu
hop véi yéu cau vi tri viéc 1am va s6 lugng ngudi lam viée duge phan bd hang nam.

b) S& Giao duc va Pao tao hoac Uy ban nhan dan cip huyén tong hop nhu
cau, xay dung B6 tiéu chi, thang diém ddi véi timg tiéu chi xét chuyén cong tac
vién churc va thdng bao cong khai it nhat 01 14n trén mot trong nhitng phuong tién
thoéng tin dai chiing sau: bao in, bao dién tr, bdo noi, bao hinh; dong thoi dang tai
trén trang thong tin dién tir hodic Cdng thong tin dién ti va niém yét cong khai tai

tru s& lam viéc.

c) S¢ Giao duc va bao tao, Uy ban nhén dan c4p huyén tlep nhén, téng hop 7.

phiéu dang ky nhu cdu chuyén cong tac cua vién chirc theo thAm quyén phén cap
quéan ly vién chtrc va thanh 1ap Hoi ddng xét chuyén cong tac vién chirc theo tham
quyén phén cép quan ly vién chire (thanh phan Hoi dong do Giam ddc S¢ Gido duc
va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén xem xét, quyét dinh theo thdm

quyén).

- Hoi ddng xét chuyén cong tac vién chirc ¢6 05 dén 07 thanh vién, gdm:

+ Chu tich Hoi dong Nguoi diang dau hodc cip pho clia nguoi ding dau co
quan c6 thdm quyén t6 chirc xét chuyén cong tac vién chiic;

+ Phé Chu tich Hoi dong: Trudng hogc Phé Truéng bo phén tham muu cong
tac nhan sy cla co quan ¢ tham quyeén to chirc xét chuyén cong tac vién churc;

+ Uy vién kiém Thu ky Hoi dong La vién chirc gitp viée vé cong tac tb
chirc can bd clia co quan c6 thdm quyén td chiic xét chuyén cong tac vién chic;
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+ Céc Uy vién khac: La ngudi cé chuyén mon, nghiép vu lién quan dén cong
tac to chirc xét chuycn cong tdc vién chire do nguoi ding ddu co quan c6 thim
quyén xét chuyén cong tac vién chirc quy &t dinh.

- Khéng bé tri nhitng ngudi cé quan hé vo, chong, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodc chdng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; ¢d, di, chi,
béc, cdu rudt; anh, chi, em rudt cua vg hodc chdng; vo hodc chdng ctia anh, chi, em
rudt ciia nguoi dy tuy én; nhirng ngudi dang trong thoi han xu ly ky luat hodc dang
thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng nguoi da bi xur ly vé hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc trong cong tac can bo lam thanh vién Hoi dong xét chuyén céng tac vién chir.

- Hoi ddng xét chuyén cong tac vién chic ¢6 nhiém vy:

+ Ra soét ho so, diéu kién, tiéu chuan va tién hanh cham diém tung ho so
vién chic theo B6 tiéu chi, thang diém xét chuyén cong tac vién churc da cong bo.

+ Lép danh sach vién chirc dam bao didu kién, tiéu chuan chuycn cdng tac;

dé xuét bd tri cong tac vién chire, bdo cdo trinh cép c6 thim quyén xem xét, quyét
dinh,

+ Thong bao két qua xét chuyén cdng tac vién chic.

- Hoi ddng lam viéc theo nguyén téc tap thé, quyet dinh theo da sd; trudong
hop két qua ngang nhau thi thyuc hién theo ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong.

- Hoi dong tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Hoi dong to chue thyce hi¢n cdc nhiém vu duge phén cong, bdo cao, dé
xudt co quan co thdm quyén cong nhan két qua xét chuyén «cong tdc vién chic.
Trén co s& quyet dinh cong nhén két qua cua co quan co thAm quyén, Hoi dong
thong béo két qua x¢t chuyén cong tac dén vién chire va dang tai trén trang thong
tin dién tir hodc Cdng thong tin dién tur va niém yét cong khai tai tru sé S& Gido duc
va Pao tao, Uy ban nhéan dan cép huyén.

d) Trén co sd thong béo két qua ciia Hoi ddng, cin clr tham quyén phan cap
quan ly vién chtrc, Giam dbe S Gido duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh Quyet dinh chuyen cdng tac, tiép nhan, bé tri cong tac dbi voi
vién chuc theo thim quyén hodc dé nghi S6 Noi vu co y kién trudc khi ban hanh
quyet dinh di voi céc truong hop chuyén cong tac, tiép nhan coéng chiic, vién chic
ngoai tinh va ngugc lai.

e) Can ctr Quyét dinh chuyén cong téc, tiép nhan, bd tri cong téc clia cap co
thim quyen ngudi dimg dau co quan, don vi noi vién chirc dang cong tac cham dut
hop dong lam viée, thoi tra luong va chuyén hé so vién chirc den don vi mai.
Ngudi dimg dau co quan tiép nhén vién chirc ban hanh Quyét dinh tiép nhan, bd tri
cong tac va ky hop dong lam viéc d6i voi vién chire theo quy dinh.

Chuwong IV
THAY PO1 CHU'C DANH NGHE NGHIEP

Dleu 10. Phin c6ng nhiém v, quyen han td chirc xét thiing hang chiic
danh nghe nghié€p cao hon lién ké trong cung linh vue sy nghiép
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1. Tham quyen xét thang hang vién chtic thuc hién theo quy dinh ctia Uy ban
nhan dan tinh vé phén cip, iy quyén quan ly vién chic.

2. Cac don vi su nghiép cong lap xay dung co céu hang chirc danh nghé
nghiép (khong tinh vi tri lanh dao quan ly) ctia don vi nhu sau:

) Pdi véi don vi sy nghiép cong lap duge bao dam chi thuong xuyén va chi

dau tu va don vi su nghiép cong 14p bao dam chi thuong xuyén:

- Co céu chirec danh nghé nghiép hang I va tuong duong khong qua 20%.

- Co cAu chuc danh nghé nghiép hang 11 va twong duong khong qué 50%.

- Co cAu chue danh nghé nghiép hang 111 va twong duong khong qué 30%.

b) Pdi véi don vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phén chi thuong xuyén
va don vi su nghiép cdng 1ap do ngén sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén:

- Co cAu chirc danh nghé nghiép hang I va tuong duong khong qué 10%.

- Co cAu chuic danh nghé nghiép hang II va twong duong khong qué 50%.

- Co céu chirc danh nghé nghiép hang III va tuong duong khong qua 40%.

c) Truong hgp chua du s6 luong theo ty 16 & mdi hang chirc danh nghe
nghiép vién chire thi s6 con thiéu dugc cdng vao hang thap hon lién ké va c6 thé

I6n hon ty 1¢ theo quy dinh. Truong hop s6 lugng thue té hién c6 vuot ty 18 néu trén
thi tam thoi khéng t6 chirc xét thiang hang 18n hang chirc danh nghé nghiép da vuot
qua ty 1¢€.

3.DPinh ky quy I hang ndm, céc co quan, don vi dugc giao t6 chirc thuc hién
xét thang hang theo thdm quyén, tong hop va xay dung Ke hoach xét thang hang
vién chic (néu cd) trong dé néu ré co chu hién tai, co ciu duoc phé duyét va chi
tiéu thang hang vién chic ¢ mdi hang chirc danh nghé& nghiép dé 1am co s ra soét,
thue hién D& 4n xét thing hang vién chirc. Chi tiéu x¢ét thang hang clia mot ky xét
thang hang vién chttc dugc xac dinh khéng qua sé luong con thiéu theo co céu
hang chirc danh nghé nghiép hang I, hang I dugc phé duyét ciia don vi sy nghiép.

A

4. Viéc phan cdng, phan cép tb chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghié
trong cac don vi sy nghi¢p cong lap cua t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa ho
thuc hién theo quy dinh cua co quan c6 thAm quyén cua Dang. ;

Piéu 11. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghe nghiép d6i véi vie
chire tring tuyen ky xét thing hang chirc danh nghe nghi€p ‘-

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sich vién chic tring tuyen
trong ky xét thang hang chuc danh nghe nghiép, nguoi dimg dAu co quan c6 thdm
quyén quan ly vién chitc theo phén cdp, Gy quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh
thue hién viée bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép déi voi vién chirc
tring tuyen

Diéu 12. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chire

1. Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyen quan ly vién chuc cén clr
yéu cau, diéu kién, tiéu chuin cta vi trf viéc lam quyét dinh chuyen chic danh
nghé nghiép vién chiic theo quy dinh; khong can thanh 14p Hoi ddng xét chuyén.

NG -
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2. Tham quyén xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc thue hién theo
quy dinh ctia Uy ban nhan déan tinh vé phan cap quan ly vién chtre.

3. Khi xét chuyén chirc danh nghé nghiép khong két hop nang bac luong.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Bicu 13. Dieu khodn thi hanh

1. Nguoi dirng dau cac sd, ban, nganh, don vi su nghié¢p cong lap thude tinh,
Cht tich Uy ban nhan dan cap huyén va nguoi ding dau cac co quan, don vi ¢o lién
quan can cr quy dinh vé phén cap quan ly cong chtre, vién chirc cia Uy ban nhéan
dan tinh phdi hop voi S¢ \‘m vu thuc hién nghiém cdc noi dung tai Quy dinh nay.
Trong qua tr inh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh, vu ong méc, cac co quan, don vi
phan anh vé Uy ban nhén dan tinh (qua S& Noi vu) dé theo déi, tham muu diéu
chinh, bd sung cho pht hop.

2. Céac ndi dung ve quan ly vién chie khong dugce quy dinh tai Quy dinh nay
thi thuc hién theo quy dinh cia Déng, phéap ludt Nha nudc c6 lién quan.

3. Gidm d6c S& NoOi vu ¢6 trach nhiém theo doi, huéng dan va thanh tra,
kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay; bdo cédo, dé xuat Chu tich Uy ban nhan dan
tinh xu ly cac khoé khan, vudng mac trong qua trinh to chire thuc hién (néu co).

4. Trudng hop co quan c6 thim quyén ctia Pang, Nha nudc ban hanh céc
van ban, quy dinh mdi lam thay ddi noi dung tai Quy dinh nay thi thuc hién theo
vin ban, quy dinh cia co quan ¢6 thdm quyén ctia Pang, Nha nudc. Trudng hop ¢d
su khéc nhau vé quy dinh gitra cac van ban do cac co quan cé tham quyén ban hanh
thi thuc hién theo quy dinh tai van ban do cip c6 thdm quyén cao hon ban hanh./.





